
河北师范大学 
函授站工作先进集体和先进个人评选办法 

第一章  总则 

第一条 为进一步加强对函授站的管理，鼓励规范办学，提

高办学质量，促进我校高等学历继续教育可持续发展，特制定本

办法。 

第二条  经省教育厅审批、年检合格的函授站及函授站管理

人员均可参加评选。 

第三条  评选工作一般每 3 年进行一次，评选时间一般安排

在 4 至 5 月份。 

第二章  先进集体评选条件 

第四条  函授站建设 

（一）办学指导思想明确，能够严格履行建站协议。 

（二）管理机构健全，管理人员能够认真履行工作职责。 

（三）办学设施齐全，能够为师生提供较好的教学设施和生

活条件。 

（四）各项管理制度健全，较好地完成我校布置的各项工作。 

第五条  招生工作 

（一）有长期稳定的生源，能够连续三年招生，在籍学生规

模较大。 

（二）协助学校积极做好招生宣传工作，成效显著。 

第六条  教学教务管理 

（一）管理严格规范、制度健全，学生档案、教学档案、学



籍档案、考试材料等完整齐全、系统准确。 

（二）按规定聘任教师，无教学事故发生。 

（三）积极完成函授面授组织管理工作，保证教学学时和教

学效果，学生出勤率较高。 

第七条  其他 

（一）积极参加学校和办学学院的各项活动，主动与学校保

持密切工作联系。 

（二）服务意识强，关心学生思想、学习和生活，积极帮助

学生解决困难。 

（三）函授站工作有计划、有总结。 

第三章  先进个人评选条件 

第八条  评选条件 

（一）具有良好的政治素质和职业道德，爱岗敬业，坚持原

则，严格落实各项规章制度。 

（二）坚持管理育人，履职尽责，积极开展和推进函授站各

项工作，取得明显成绩。 

（三）坚持服务育人，以人为本，关心学生的思想、学习和

生活，热心为学生服务，受到学生好评。 

（四）招生工作业绩突出。 

第四章  评选办法 

第九条  申请先进集体的函授站填写《河北师范大学函授站

工作先进集体申报表》；先进个人由各函授站按照参评条件推荐，

并填写《河北师范大学函授站先进个人推荐表》。 



第十条  学校根据评选条件，统一组织评审，评审结果报校

长批准后予以公布。 

第十一条  学校将对函授站先进集体和先进个人授予荣誉

称号，颁发荣誉证书。 

第五章  附则 

第十二条  本办法由继续教育学院负责解释。 

第十三条  本办法自发布之日起施行。 


